 SAl SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA /e
AR CAJAMARCA
i "Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

Cajamarca, 19 de febrero de 2026

Carta N° 062-013-00000012-2026/ULO

Sefior:

CPC. Elmer Saldaiia Pérez

Colegio de Contadores Publicos Cajamarca
Jr. Jorge Isaac N° 353 - Cajamarca

Asunto : Solicita difusién de invitacion a cotizar
Referencia . Memorandum N° 060-011-00000178-2026

Mediante el presente le saludo cordialmente en representacion de la Unidad de Logistica del
Servicio de Administracion Tributaria de Cajamarca y a la vez solicito la difusion de invitacion a
cotizar el servicio profesional especializado de “Especialista en Patrimonio” cuyo perfil
profesional requerido es Contador Publico.

Los profesionales interesados deben presentar su expediente (sobre cerrado) en mesa de
partes del SAT Cajamarca conteniendo la siguiente documentacién técnica y econémica,
foliado y firmado.

- Formatos Nro. 05, 06, 07, 08 y 09
https://satcajamarca.gob.pelimagen_public/pagewebl/logistica/formatos.html

- Registro Nacional de Proveedores (vigente)

- Registro Unico de Contribuyente (vigente y habido)

- Copia simple de curriculum vitae documentado

El expediente impreso y firmado debera ser presentado en mesa de partes del SAT Cajamarca
el dia lunes 23 de febrero de 2026 en horario de 8:00 am a 01:00 pm — Av. Alameda de los
Incas S/N.

Atentamente.
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FORMATO N° 03
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

TECNICOS, PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR
PERSONAS NATURALES

Area usuaria GERENCIA DE ADMINISTRACION

Denominacion de la contratacion | ESPECIALISTA EN PATRIMONIO

requerida

Actividad POI AQI50025100377

Cdodigo Actividad Operativa C0004

Denominacién de la actividad EJECUCION DEL CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LOS
operativa BIENES PARA LA INSTITUCION

. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

La contratacién del presente servicio permitird coberturar la necesidad de personal en la Unidad de

Patrimonio a fin de cumplir con los objetivos institucionales, dentro el marco de las normas establecidas

por la DGA y SBN

Il.  DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

Contar con la prestacion de locacion de servicios de un profesional especialista en la materia que

coadyuve al cumplimiento de objetivos, permitiendo llevar un adecuado control, asignacion y custodia de

los bienes muebles e inmuebles del Servicio de Administracion Tributaria de Cajamarca, asi como de
dar cumplimiento a la informacién que requieran las areas y el ente rector dentro los plazos previstos en
la normatividad vigente,

lll. ALCANCES DEL SERVICIO: (Obligatorio)

- Elaborar documentos técnicos propios del area de Patrimonio

- Controlar el internamiento y custodia de bienes patrimoniales

- Gestion de adquisicién, administracion, disposicion de bienes en el SINABIP — DGA

- Gestion de adquisicién, administracion, disposicién de bienes en el SINABIP — SBN

- Gestion de adquisicion, administracion, disposicién de bienes en el SIGA MEF

- Gestion de la informacion de la Revaluacién de Edificios y Terrenos debidamente

conciliado con Contabilidad

- Elaborar la tasacion de bienes muebles e inmuebles del SAT Cajamarca

Elaborar y actualizar los formatos de asignacién de bienes

Realizar el acta de conciliacién patrimonio-contable por mes.

- Organizar, supervisar el uso eficiente de los bienes muebles del SAT Cajamarca

- Realizar la depreciacién mensual de los bienes de propiedad planta y equipo

- Elaborar propuestas normativas que establezcan lineamientos para el adecuado uso y
control de los bienes cuando corresponda.

- Efectuar la revision y control de las pdlizas de seguro de los bienes muebles e inmuebles
del SAT Cajamarca.

- Realizar el saneamiento fisico, legal y contable de los bienes muebles e inmuebles bajo
administracion del SAT Cajamarca

- Organizar y presentar la informacion patrimonial para los estados financieros de la entidad
en los plazos establecidos en la normatividad vigente

- Organizar la subasta publica o restringida para el remate de bienes de propiedad del SAT
Cajamarca.

- Elaborar y presentar informacion para la rendicién de cuentas del titular de la entidad y
transferencia de gestion a la CGR.

IV. REQUISITOS MINIMOS (Obligatorio)

- Profesional Universitario en Contabilidad colegiado y habilitado

- Experiencia general de 4 afios en el sector publico a partir de la emision del titulo.

- Experiencia especifica de 2 afos en el sector pulblico realizando actividades en Control
Patrimonial.

- Contar con capacitacion acreditada en Gestion de Bienes Patrimoniales en el marco de las
normas emitas por la Direccion General de Abastecimiento y Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

- Acreditar experiencia en el puesto como: responsable, especialista, jefe, director, gerente
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en el area de Control Patrimonial.
- De conformidad con el articulo 37 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151,
aprobado con Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, preferentemente se requiere
profesional debidamente certificados como especialista por la SBN.

V. VALOR ESTIMADO (obligatorio)
Debe sujetarse a lo indicado en el Articulo 10.2 de la Ley de Presupuesto 2026, en la misma
que determina que “el monto maximo por concepto de honorarios mensuales es el tope de
ingresos sefialado en el articulo 2 del Decreto de Urgencia N° 038-2006 para la contratacién
por locacién de servicios que se celebre con personas naturales, de manera directa o
indirecta”.

VI. SEGUROS (De Corresponder)
No corresponde

VIl. LUGAR (De corresponder
La prestacién se efectuard en las oficinas asignadas a la Unidad de Patrimonio

VIIl. PLAZO DE LA PRESTACION (Obligatorio)
El plazo de la prestacion sera de 240 dias calendarios o su equivalente a 8 meses, contados desde el
dia siguiente de notificado y aceptado la orden de servicio.

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)
Informes: 8
Cada informe se emitira de manera mensual y debe contener informacion de las actividades realizadas
en la Unidad de Patrimonio de acuerdo a lo establecidos en los alcances del servicio, evidencias
impresas.

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)
La conformidad sera emitida por la Gerencia de Administracién del SAT Cajamarca, previa verificacion
del cumplimiento de las actividades correspondientes.

Xl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

La contraprestacion por el servicio realizado sera, posterior a la conformidad del area usuaria el

expediente de tramite de pago debe contener;

- Informe de actividad realizada (adjuntados reportes, evidencias)

- Comprobante de pago (Recibo por honorarios profesionales)

- Conformidad del area usuaria

] La Entidad pagara las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias
calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato u orden de servicio.
CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
A la firma del contrato o adjudicacién de la orden de servicio, el proveedor quedara expresamente
obligado a mantener absoluta confidencialidad y reserva sobre la informacién requerida o cualquier otro
aspecto relacionado con el Servicio de Administracion Tributaria de Cajamarca, no pudiendo difundir,
aplicar ni comunicar a terceros informacién a la que haya tenido acceso, no pudiendo copiar o utilizar
esta informacién con fin distinto a su objeto ni tampoco ceder a otros ni siquiera a efectos de
conservacion. Esta obligacién se mantendra incluso después de la firma de conformidad del servicio
Xlll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por
un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)
El contratista que para el cumplimiento de la prestacién se le asignara bienes muebles y oficina, por lo
que sera responsable del buen uso y conservacion de estos; de lo contrario, respondera por su deterioro
o pérdida, debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo méximo de diez (10) dias hébiles.
XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (obligatorio)
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el contratista que resulte
seleccionado seran propiedad del SAT Cajamarca, asi como toda aquella informacién interna de la
institucion a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio, por lo que queda prohibida su uso para
otros fines ajenos a la institucion.
XVI. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO
Para el cumplimiento de las actividades del servicio serd a todo costo, solo en casos excepcional se
requiera el traslado del contratista en el ambito local o nacional, los gastos inherentes a las mismas
(pasajes, movilidad, hospedaje, viaticos y tarifa Unica por uso de aeropuerto), correran por cuenta del
SAT Cajamarca con autorizacidén expresa de Jefatura.
XVII. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

Posterior a la evaluacién por parte de la Gerencia de Administracién y detecte retraso injustificado del

* :
" ITINETS

=

Av. Alameda de los Incas S/N — Complejo “Gran Qhapac Nan”
www.satcajamarca.gob.pe

l‘v‘)'&'l

y
A

Siguenos en nuestras
if @ ¢redes sociales

n www.satcajamarca.gob.pe



S,ﬁﬂ SA | Servicio de Administracién Tributaria de Cajamarca % ig}
CAJAMARCA ; T = |
e a@A | AMARCA Gerencia de Administracién r [

SLRVICIO DE ADAMITRACISH TRIUTARA =2
=i

] ]

contratista en la ejecucion de las prestaciones dentro los plazos establecidos por la entidad o ente rector

objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de

atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo en dias

Donde F = 0.40.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la

obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado,

que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacidn del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtn tipo.

XVIIl.  OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

No aplica

XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL (obligatorio)

El SAT Cajamarca puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Por acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para otras
penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato, previo aviso de 15 dias
calendarios al proveedor del servicio.

¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

e) Por incumplimiento de la cldusula anticorrupcion y antisoborno.

f) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

g) Por la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e
Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de
intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con
los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afos
para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

h) Por pérdida de habilidad profesional o certificacion requerida durante la prestacion del servicio.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial el contrato por mutuo acuerdo entre las partes,
previa opinién del area usuaria

E OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)
é:f;__?a A la suscripcion del contrato o de la formalizacion de la Orden respectiva, el Contratista declara y

garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién
o cualquier servidor del SAT Cajamarca.

A

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a ello, el
Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones,
donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos,
servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor
de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor
de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

Servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor
de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupciéon o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con SAT Cajamarca.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la ejecucion
contractual, otorga a la entidad contratante el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.
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El Contratista declara conocer los principios, deberes y prohtbicmnes establecidas en la Ley N° 27815,
Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica y otras normas vinculadas a la materia; por lo que su
conducta se encuentra acorde a las disposiciones de dicha Ley y normas conexas. En ese sentido,
declara someterse a las consecuencias que se deriven de la realizacién de acciones u omisiones que la
vulneren o transgredan.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucidn e interpretacién de la presente contratacion, son
resueltos mediante trato directo y conciliacion.

XXIl. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)
Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin
de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando Ia
finalidad publica de la contratacién.

ADMINISTRACION
BKA DE GAJAM
SAT
Lic. Karol B. Cépeda Saenz

GERENTE DE ADMINISTRACION
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